桃園市楊梅區瑞埔國民小學導護實施辦法
一 、目的：為維護學生在校安全，生活常規輔導，以培養學生良好生活習慣。
二 、執勤人員：全校教師除業務上特殊需要外，均要參加導護輪值。

三 、執勤位置：

1.導護一：總導護               2.導護二：學校東側門
3.導護三：學校西側門      
四 、執勤執掌：
（一）總導護值勤：

1.早晨時段，7:20~7:40巡視校園及學生安全(地點以A、B、C棟為主)。

2.中午時段(週二除外)及下午放學時間，在大門口維持路隊秩序、學生常規及上下    

 學安全。
3.填寫導護日誌。

（二）門口導護：

1.早上七時二十分、中午十一時五十分及下午三時二十分，準時至各門口值勤，維持路隊秩序、學生常規及上下學安全。

五 、編排原則：

（1） 原則上每人每學年度編排三次

（2） 因年齡所造成的次數調整如下

1.滿60歲不編排導護

2.滿50歲編排兩次

3.遇執勤人員不足時，由50~59歲中，年齡較輕者依序加排一次

（3） 總導護原則每人一學年安排一次，一年級導師、特教班及資源班老師不排總導護。

（4） 學期第一週、最後一週及寒暑假返校編排以行政人員為主。

（5） 若有懷孕及臨時不可抗拒情事無法輪值，以預備人員輪值。

（6） 預備人員以排兩次中年齡最輕者依序擔任預備。

六 、導護交接：

（1） 時間：每週五早上第二大節下課交接。

（2） 地點：訓導處。
七 、導護輪值表如附表。

八 、本辦法經 校長核准後公佈實施，修正亦同。 
備註：

1.午休時間12:20~12:50請導師務於教室陪伴學生，掌握學生動向，並維持班級靜習秩序。

          生教組長                訓導主任                 校長
瑞埔國小 104學年度 上學期 導護輪值表

	週次
	日   期
	總 導 護
	西 側 門
	東 側 門

	1
	08/30~09/05
	莊錦華
	張淑貞
	謝京燕

	2
	09/06~09/12
	葉文媛
	林明嫻
	黃永煌

	3
	09/13~09/19
	劉  嬑6-1
	蔡芬煅4-1
	陳琴芝2-1

	4
	09/20~09/26
	楊茂熙6-2
	黃德賢3-4
	董郁潔2-3

	5
	09/27~10/03
	劉國強6-3
	黃小芬4-3
	簡敏惠2-2

	6
	10/04~10/10
	夏秀華6-4
	傅敬淳4-4
	黃美智2-4

	7
	10/11~10/17
	周宗本6-5
	曾惠櫻4-5
	楊三紫2-5

	8
	10/18~10/24
	邱鈺燕6-6
	魏芬銘
	陳衍宏

	9
	10/25~10/31
	李明慧
	黃永煌
	劉  嬑6-1

	10
	11/01~11/07
	蕭淑文
	黃怡婷
	夏秀華6-4

	11
	11/08~11/14
	陳原毅5-1
	陳紹玟3-1
	周宗本6-5

	12
	11/15~11/21
	廖悅茗5-2
	周雅儒3-2
	邱鈺燕6-6

	13
	11/22~11/28
	張宜芬5-3
	胡秀雯3-3
	黃韻竹1-1

	14
	11/29~12/05
	葉馨鎂5-4
	劉孟婷4-2
	許晶瑩1-2

	15
	12/06~12/12
	徐世芸5-5
	王心怡
	傅淑卿1-3

	16
	12/13~12/19
	陳盈錡
	林明嫻
	邱亞平1-4

	17
	12/20~12/26
	黃耀慶
	蕭淑文
	陳原毅5-1

	18
	12/27~104/01/02
	蔡芬煅4-1
	黃韻竹1-1
	廖悅茗5-2

	19
	01/03~01/09
	劉孟婷4-2
	許晶瑩1-2
	張宜芬5-3

	20
	01/10~01/16
	黃小芬4-3
	傅淑卿1-3
	徐世芸5-5

	21
	01/17~01/20
	邱勺玲
	陳佳玲
	王心怡


   一、輪值導護老師請於早上7:20、中午11:50及下午3:20準時到門口值勤。最後一週導護同仁負責開學前返校日之執勤。

    二、總導護值勤：（一）晨間、午休請巡視教室、校園，協助注意學生安全與秩序。

                   （二）放學時間請到大門口維持學生放學秩序。

    三、預備組：李明慧老師、楊三紫老師、曾惠櫻老師。(依據本校導護辦法實施)

    四、特別感謝：陳原毅老師、蕭淑文老師、黃耀慶老師、陳盈錡老師等四人，協助上下學期總導護工作各

        一次。
生教組長：                  訓導主任：                  校長：

瑞埔國小 104學年度 下學期 導護輪值表

	週次
	日   期
	總 導 護
	西 側 門
	東 側 門

	1
	02/15 ~ 02/19
	陳佳玲
	張淑貞
	葉文媛

	2
	02/22~ 02/26
	王心怡
	邱勺玲
	魏芬銘

	3
	02/29 ~ 03/04
	傅敬淳4-4
	謝京燕
	陳衍宏

	4
	03/07 ~ 03/11
	曾惠櫻4-5
	黃怡婷
	宋韻姿6-4

	5
	03/14 ~ 03/18
	鍾琪芸3-1
	黃韻竹1-1
	廖悅茗5-2

	6
	03/21 ~ 03/25
	周雅儒3-2
	許晶瑩1-2
	張宜芬5-3

	7
	03/28 ~ 04/01
	胡秀雯3-3
	傅淑卿1-3
	葉馨鎂5-4

	8
	04/04 ~04/08
	黃德賢3-4
	邱亞平1-4
	徐世芸5-5

	9
	04/11 ~ 04/15
	黃耀慶
	陳衍宏
	陳佳玲

	10
	04/18 ~ 04/22
	陳盈錡
	李明慧
	黃怡婷

	11
	04/25 ~ 04/29
	陳琴芝2-1
	劉  嬑6-1
	鍾琪芸3-1

	12
	05/02 ~ 05/06
	董郁潔2-3
	楊茂熙6-2
	黃德賢3-4

	13
	05/09~ 05/13
	簡敏惠2-2
	劉國強6-3
	胡秀雯3-3

	14
	05/16 ~ 05/20
	黃美智2-4
	李明慧
	周雅儒3-2

	15
	05/23 ~ 05/27
	楊三紫2-5
	周宗本6-5
	蔡芬煅4-1

	16
	06/30 ~ 06/03
	邱勺玲
	邱鈺燕6-6
	劉孟婷4-2

	17
	06/06 ~ 06/10
	陳原毅5-1
	陳琴芝2-1
	黃小芬4-3

	18
	06/13 ~ 06/17
	宋韻姿6-4
	黃美智2-4
	傅敬淳4-4

	19
	06/20 ~ 06/24
	林明嫻
	簡敏惠2-2
	劉國強6-3

	20
	06/27 ~ 06/30
	蕭淑文
	黃耀慶
	陳盈錡


    一、輪值導護老師請於早上7:20、中午11:50(週二除外)及下午3:20準時到門口值勤。
最後一週導護同仁負責開學前返校日之執勤。

    二、總導護值勤：（一）晨間、午休請巡視教室、校園，協助注意學生安全與秩序。

                   （二）放學時間請到大門口維持學生放學秩序。

    三、預備組：楊三紫老師、曾惠櫻老師、董郁潔老師。(依據本校導護辦法實施)

    四、特別感謝：陳原毅老師、蕭淑文老師、黃耀慶老師、陳盈錡老師等四人，協助上下學期總導護工作各

        一次。
生教組長：                  訓導主任：                  校長：

